
Zarządzenie Nr 35/13 

Dyrektora Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie 

z dnia 19 listopada 2013 r. 
 

w sprawie wprowadzenia znaku logo oraz papieru firmowego   

Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie 

 

Na podstawie:  

- Statutu Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie uchwalonego Uchwałą NR LIV/646/2010 Rady Miejskiej w 

Koszalinie z dnia 24 czerwca 2010 r., 

- § 8 Regulaminu Organizacyjnego Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie zatwierdzonego Zarządzeniem Nr 

19/84/11 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 27  stycznia 2011 r., 

- Zarządzenia Nr 349/1539/13 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 18 marca 2013 r. w sprawie udzielenia 

pełnomocnictwa Zastępcy Dyrektora Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie, zarządzam co następuje: 

 

§ 1. W celu stworzenia spójnego i profesjonalnego wizerunku Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie, 

wprowadzam do stosowania znak logo , którego wzór stanowi załącznik nr 1  oraz wzór papieru 

firmowego, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 2. Znak logo wykorzystuje się na następujących nośnikach: 

1. papierze firmowym,  

2. identyfikatorach pracowników, 

3. stronie www,  

4. na innych dokumentach oraz materiałach poligraficzno-reklamowych dotyczących działalności Zarządu.  

 

§ 3. Wprowadzenie obowiązku stosowania papieru firmowego ma na celu zapewnić jednolitą formę i obraz 

pism urzędowych wychodzących z Zarządu.   

1. Papier firmowy stosowany jest do wszelkiej korespondencji zewnętrznej z wyjątkiem decyzji, 

postanowień, zezwoleń, zaświadczeń wydawanych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji 

publicznej oraz pism sporządzanych według wymogów wynikających z odrębnych przepisów. 

2. Znak firmowy przy pismach wielostronnych stosuje się tylko na pierwszej stronie 

3. Papier firmowy może być stosowany w wersji czarno-białej. 

4. Pozostałe elementy pisma urzędowego takie jak: wygląd graficzny, czcionka, szerokość marginesów 

należy stosować zgodnie z Instrukcją kancelaryjną Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie. 

5. Wdrażanie papieru firmowego ustalam do dnia 31.12.2013 r. Po tym terminie należy obowiązkowo 

stosować papier firmowy we wszystkich pismach urzędowych wychodzących z Zarządu z zastrzeżeniem 

§ 3 pkt. 1. 

 

§ 4. Znak logo oraz wzór papieru firmowego do pobrania dostępny jest na dysku sieciowym nok-pub w 

folderze „LOGO”.  

 

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierzam Kierownikowi Działu Organizacji i Kadr. 

 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 19 listopada 2013 roku. 

 

                          Ewa Ciszek 
                   Zastępca dyrektora 

            Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie 



 

 

 

 
Załącznik nr 1  

do Zarządzenia Dyrektora  

Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie 

Nr35 /13 z dnia 19.11.2013 r. 

    

 

 
         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

                                                                     Załącznik nr 2  

  do Zarządzenia Dyrektora 

    Zarządu Dróg Miejskich w Koszalinie  

         Nr 35/13 z dnia 19.11.2013 r. 

 

 

 

 

 


